
CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Actas de Atencion 

y Seguimiento de 

la Comunidad

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho Alcalde Despacho Alcalde N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acta de Consejo 

de Gobierno 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho Alcalde Despacho Alcalde N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de comité 

de coordinación 

del Sistema de 

Control Interno.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Reuniòn 

de Seguimiento
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Oficina de Control 

Interno Disciplinario
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Informe de Gestión.
Actas de Informe 

de Gestión.
Español

Papel, Digital, 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de 

cumplimiento 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de tutela Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acciones 

populares 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de grupo Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de Nulidad 

Simple
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de 

repeticion 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de 

controversias 

contractuales 

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de Nulidad 

Electoral
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Accion de Nulidad 

y 

Restablecimiento 

de Derecho

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas

Acciones Constitucionales 

Acciones Cotencioso 

Administrativas 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - DESPACHO ALCALDE



Accion de 

Reparacion de 

directa

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actos Administrativos Acuerdos Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Concepto
Conceptos 

Juridicos 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Auditorias 
Audìtorias 

Internas 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos de 

Arrendamiento 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Constratos de 

Compraventa
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Acciones Cotencioso 

Administrativas 

Contratos 



Constratos de 

Concesion 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Constratos de 

Consultoria 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos de 

Empresito 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Constratos de 

Interventoria 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos 



Contratos de 

Obra
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos de 

Orden de Compra
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos de 

seguros
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos de 

suministros 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos 



Contratos 

Interadministrativo
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos por 

Asociación 

Pública Privada - 

APP.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos por 

Comodato.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos por 

Prestación de 

Servicios.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Contratos 



Convenios Convenios Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe a la Alta 

Direcciòn 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

gestiòn
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Oficina de Control 

Interno Disciplinario
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a Entes 

de Control y 

Vigilancia

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Oficina de Control 

Interno Disciplinario
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Procesos 

Judiciales. 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Procesos 

Disciplinarios
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

 Ley 734 de 2002

Reserva de la actuación disciplinaria. En el 

procedimiento ordinario las actuaciones 

disciplinarias serán reservadas hasta cuando se 

formule el pliego de cargos o la providencia que 

ordene el archivo definitivo, sin perjuicio de los 

derechos de los sujetos procesales. En el 

procedimiento especial ante el Procurador 

General de la Nación y en el procedimiento 

verbal, hasta la decisión de citar a audiencia.

Total Febrero 2019 Ilimitada 

Registro y Control.

Libro de 

Consecutivos de 

Resoluciones.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina Asesora 

Jurìdica

Oficina Asesora 

Jurìdica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 
Invetario Activos 

Fijos
Español Digital

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Procesos 



Peticiones, 

Quejas,  

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas,  

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Oficina de Control 

Interno Disciplinario

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan Planes de Acciòn Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Seguimiento
Seguimientos 

Internos 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Oficina de Control 

Interno

Oficina de Control 

Interno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA GENERAL

Peticiones, Quejas,  

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias.



TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Actas de Comité 

de Avalúos e 

Inventarios.  

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Comité 

Interno de 

Archivos.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de 

Eliminación 

Documental.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Reunión 

de Seguimiento.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Comité 

Convivencia 

Laboral.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Resolución 652 de 2012, 

Resolución 1356 de 2012
 El derecho de toda persona a la intimidad

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Circulares 

Normativas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Decretos. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Resoluciones. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

 CIRCULARES.
Circulares 

Informativas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Consecutivo 

Comunicaciones 

Oficiales 

Enviadas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Consecutivo 

Comunicaciones 

Oficiales 

Recibidas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Consecutivo 

Comunicaciones 

Oficiales Internas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Historia de 

Vehículos Activos.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Historia Laboral Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

ACTAS

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

 CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES.

HISTORIAS.



HOJA DE VIDA DE LOS 

EQUIPOS.

Hoja de Vida de 

Los Equipos.
Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe de 

Gestión.
Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a Entes 

de Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo Central.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Institucional 

de Archivos - 

PINAR

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Programa de 

gestión 

documental - 

PGD.

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Tablas de 

Retención 

Documental - 

TRD.

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Tablas de 

Valoracón 

Documental - 

TVD.

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

INVENTARIOS
Inventario Bienes 

e Inmuebles.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Manual de 

Gestión 

Documental.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Manual de 

Políticas de 

Tecnología de la 

Información - TI.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

MANUALES.

INFORMES.

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS.



Manual de 

Sistema de 

Gestión de la 

Seguridad de la 

Información - 

SGSI.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Manual para la 

Gestión de 

Proyectos en TI.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Manuales 

específicos de 

funciones, 

requisitos y 

competencias 

laborales

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Ingreso Almacén. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Salida Almacén. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

NÓMINA
Nómina de 

Personal.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado

PETICIONES, QUEJAS,  

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan Anual de 

Adquisiciones.
Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Acción. Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de 

Mantenimiento 

Preventivo y 

Correctivo.

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

MANUALES.

MOVIMIENTOS DE 

ALMACÉN.

PLANES 



Plan Estratégico 

de Tecnología 

(PETI).

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan del Sistema 

Integrado de

Conservación 

Documental 

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de 

Capacitación de 

Personal.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de 

Emergencia y 

Contingencia.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Gestión 

de Seguridad y 

Salud en el 

Trabajo - SST.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Planes de 

transferencias 

documentales 

primarias 

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Planes de 

transferencias 

documentales 

secundarias

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PROCESOS.

Procesos Oficina 

de 

Comunicaciones.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PROGRAMAS.

Programa de 

Bienestar Social e 

Incentivos.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de 

Recursos Humanos

Dirección de Recursos 

Humanos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Boletines de 

Prensa Externa
Español

Digital / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Difusión 

Institucional
Español

Digital / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Registros 

Audiovisuales.
Español

Digital / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro de 

Consecutivos de 

Resoluciones.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro Radicador 

de 

Correspondencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Prestamos de 

Documentos.
Español

Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PLANES 

PLANES DE 

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES.

PUBLICACIONES 

INSTITUCIONALES.

REGISTRO Y CONTROL.



TÍTULOS DE BIENES 

INMUEBLES.

Títulos de Bienes 

Inmuebles
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

General 

Despacho Secretaría 

General 

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política Art. 

1, 2 y 267. Ley 610 de 

2000, Ley 734 de 2002 

(Art. 34), Ley 1474 de 

2011 (Art. 97 ss. Y Art. 

129)

 Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Total Febrero 2019 15 Años

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Actas de 

Asamblea de 

Propiedad 

Horizontal.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Consejo 

de Seguridad. 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

 Decreto Ley 4633 de 

2011, Ley 1448 de 2011, 

Decreto 2615 de 1991

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Total Febrero 2019 15 Años

Actas de 

Convivencia.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Comité 

de Conciliación.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas Comité de 

Convivencia.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Comité 

Local de 

Prevención y 

Atención de 

Desastres.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

ACTOS 

ADMININSTRATIVOS.
Resolución. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

HISTORIAS. 

Historia de 

Atención  

Sociofamiliar.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Comisarias de 

Familia
Comisarias de Familia

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

 Ley 640 de 2001, Ley 23 

de 1991, Ley 1098 de 

2006

El derecho de toda persona a la intimidad Total Febrero 2019 Ilimitado

Informe a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

ACTAS

INFORMES

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE GOBIERNO



Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia. N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia. N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

 Comisarias de 

Familia
 Comisarias de Familia N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español
Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

 Comisarias de 

Familia
 Comisarias de Familia N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe de 

Inspección 

Técnica de 

Establecimiento.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe Reporte 

de Emergencias.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia. N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

 Comisarias de 

Familia
 Comisarias de Familia N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

INFORMES

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS.



Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia.

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS



Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

 Comisarias de 

Familia
 Comisarias de Familia

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan de Acción. Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Indicativo. Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

PLANES 



Procesos de 

Amenazas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Proceso Ordinario 

de Policía.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Dirección de Apoyo a 

la Justicia y 

Convivencia

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Proceso de 

Humedad
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia.

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Proceso Ordinario 

de Policía.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia.

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Procesos por 

Contravenciones 

Comunes de 

Policía.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia.

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Proceso de 

Humedad
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

PROCESOS.



Proceso Ordinario 

de Policía
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Procesos por 

Contravenciones 

Comunes de 

Policía.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

RIFAS, JUEGOS Y 

ESPECTACULOS.

Autorizaciones 

Rifas Juegos Y 

Espectáculos.

Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Despacho Secretaría 

de Gobierno

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1712 de 2014, 

Artículo 18.  Ley 640 de 

2001, Ley 23 de 1991, Ley 

1098 de 2006, Ley 1755 

de 2015, Ley 1581 de 

2012

El derecho de toda persona a la intimidad.

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Libro Radicador 

de 

Correspondencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Inspección de 

Polícia.
Inspección de Polícia. N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro Radicador 

de 

Correspondencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

 Comisarias de 

Familia
 Comisarias de Familia N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro Radicador 

de 

Correspondencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro Radicador 

de 

Correspondencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Corregimientos Corregimientos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acompañamiento 

Eventos.
Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Prevención de 

Riesgos.
Español Papel / Digital

Desde la 

creación del 

documento 

Cuerpo Oficial de 

Bomberos

Cuerpo Oficial de 

Bomberos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

REGISTRO Y CONTROL.

SERVICIOS A LA 

COMUNIDAD.

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE MOVILIDAD

PROCESOS.



TRD SERIES / Nombre o Título 

de la Categoria Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

CONCEPTOS.
Conceptos 

Jurídicos
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Operativos.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe Reportes 

de Accidentalidad.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
Febrero 2019 Ilimitado 

Parcial

INFORMES.

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS.

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.



Plan Anual de 

Adquisición.
Español Papel 

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Movilidad. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Manejo 

de Transito
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Estratégico 

de Seguridad Vial.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PROYECTOS
Proyectos de 

Inversión 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaría de 

Movilidad

Secretaría de 

Movilidad
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Permiso de 

Cargue y 

Descargue.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Permiso para 

Cierre de Vía.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Permisos de 

Circulación de 

Vehículo de 

Carga por Vía 

Restringida.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

ACTAS.
Actas de Reunión 

de Seguimiento.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PROCESOS.

Proceso 

Administrativo por 

Reincidencia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

INVESTIGACIONES

Investigación 

Administrativa 

Sancionatoria

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acciones de 

Tutela
Español

Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acciones de 

Tutela
Español

Papel / 

Electronico

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Acciones 

Populares
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

AUDIENCIAS
Audiencias de 

Transito
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Procesos 

Administrativos

Dirección Procesos 

Administrativos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PLANES.

PERMISOS.

ACCIONES 

CONSTITUCIONALES



Adjudicación y/o 

Modificación de 

Ruta.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Asignación 

Tarifas
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Historia de 

Vehiculos Servicio 

Oficial

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Historia de 

Vehiculos Servicio 

Particular

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Historia de 

Vehiculos Servicio 

Público

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Dirección Operativa 

de Tránsito y 

Transporte

Dirección Operativa de 

Tránsito y Transporte
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Acciones Constitucionales
Acciones de 

Tutela
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Actas de Comité 

de Gobierno en 

Línea

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE MOVILIDAD

HABILITACIÓN DE 

SERVICIOS.

HISTORIAS



Actas de Comité 

de Estratificación
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Comité 

Institucional de 

Gestión y 

Desempeño

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Comité 

Técnico SISBEN
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Acta de Concejo 

Consultivo de 

Turismo

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Comité 

Territorial de 

Gestión y 

Desempeño

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Comité 

Urbano
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas



Actas de Concejo 

Municipal de 

Gestión del 

Riesgo

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Concejo 

Municipal de 

Política Social

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de 

Subcomité de 

Reparación 

Integral

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Comité 

Interinstitucional 

de Educación 

Ambiental - 

CIDEA

Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Acta de Concejo 

Municipal 

Ambiental - CMA

Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Concejo 

Municipal 

Desarrollo Rural - 

CMDR

Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actas



Actas de Junta 

Defensora Animal
Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Actos Administrativos Decretos Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Banco de Proyectos
Banco de 

Proyectos
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Censos Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable                                                    

PARÁGRAFO. Se exceptúan también los 

documentos que contengan las opiniones o 

puntos de vista que formen parte del proceso 

deliberativo de los servidores públicos                                        

Total Febrero 2019 15 Años

Censos Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

Carta censal (Victimas de conflicto)

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Circulares
Circulares 

Informativas
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas

Censos



Conceptos
Concepto 

Ambiental
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo Ambiental Desarrollo Ambiental

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política 

Artículo 74 , Ley 1712 de 

2014 

ARTICULO 74. Todas las personas tienen 

derecho a acceder a los documentos públicos 

salvo los casos que establezca la ley.El secreto 

profesional es inviolable PARÁGRAFO. Se 

exceptúan también los documentos que 

contengan las opiniones o puntos de vista que 

formen parte del proceso deliberativo de los 

servidores públicos

Total Febrero 2019 15 Años

Gestión Ambiental Gestión Ambiental Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo Ambiental Desarrollo Ambiental N/A N/A NA N/A Febrero 2019 N/A

Gestión de Riesgos

Subsidio por 

Emergencia a 

Propietarios

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Informes de 

Gestión
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia 

Español Papel

desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español
Papel, 

Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes

Instrumentos Archivísticos



Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Licencia de 

Construcción 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario Ley 1437 de 2011 concordante Ley 1755 de 2015. "Constitución Política, Artículo 23, 86 y 209. 

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Licencia para la 

Red de 

Telecomunicación

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario Ley 1437 de 2011 concordante Ley 1755 de 2015. "Constitución Política, Artículo 23, 86 y 209. 

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Licencias de 

Intervención y/o 

Espacio Público

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario Ley 1437 de 2011 concordante Ley 1755 de 2015. "Constitución Política, Artículo 23, 86 y 209. 

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Reconocimiento  

de existencia
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de 2008 - Decreto Reglamentario Ley 1581 de 2012- Decreto Reglamentario Ley 1437 de 2011 concordante Ley 1755 de 2015. "Constitución Política, Artículo 23, 86 y 209. 

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Manuales

Manual de 

Procesos y 

Procedimiento

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Instrumentos Archivísticos

Lincencias



Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias



Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo Ambiental Desarrollo Ambiental

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan de Desarrollo 

Social, 

Económico, 

Ambiental y de 

Obras Públicas 

del Municipio de 

Soacha.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Aticorrupción 

y Atención al 

Ciudadano

Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Anual de 

Adquisiciones
Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Anualizado 

de Caja
Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Acción Español Papel,Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Planes de 

Emergencia y 

Contingencia

Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de 

Ordenamiento 

Territorial

Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Operativo 

Anual de 

Inversión (POAI)

Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Agropecuario 

Municipal
Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo Ambiental Desarrollo Ambiental N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Acción Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

Secretaría de 

Planeación y 

Ordenamiento 

Territorial

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Gestión 

Ambiental
Español Papel, Digital

DEsde la 

creación del 

documento

Desarrollo Ambiental Desarrollo Ambiental N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Planes

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias



Procesos

Proceso para 

enajenación de 

predios

Español N/A

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Programas 

Empresariales
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Programas para el 

Empleo
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Programas 

Turísticos
Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Proyectos de 

Cooperación 

Técnica 

Internacional

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Proyectos de 

Cooperación 

Técnica Nacional

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

SISBEN SISBEN Español
Papel, 

Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Desarrollo 

Económico
Desarrollo Económico

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Titulación Acentamientos 

Humanos

Titulación 

Acentamientos 

Humanos

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho 

Planeación
Despacho Planeación

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1203 de 2017

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Titulación Zonas de Cesión
Titulación Zonas 

de Cesión
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Espacio Físico y 

Urbanismo

Espacio Físico y 

Urbanismo

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución Política Art. 

1, 2 y 267. Ley 610 de 

2000, Ley 734 de 2002 

(Art. 34), Ley 1474 de 

2011 (Art. 97 ss. Y Art. 

129)

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Total Febrero 2019 15 Años

CÓDIGO

VERSIÓN 

Programas

Proyectos

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 



DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Informes a la Alta 

Dirección
Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

Secretaría de 

Infraestructura, 

Valorización y 

Servicios Públicos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Informes

Instrumentos Archivísticos

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE INFRAESTRUCTURA



Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

Dirección de 

Equipamiento y 

Valorización

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan de Gestión 

Integral de 

Residuos Sólidos - 

PGIRS

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de 

Saneamiento y 

Manejo de 

Vertimentos 

PSMV

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Servicios Públicos

Dirección de Servicios 

Públicos
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Circulares 

Normativas
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA SECRETARÍA DE HACIENDA

Actos Administrativos

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias

Planes

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 



Resolución Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas Comité 

Técnico de 

Sostenibilidad 

Contable

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Resolución 357 de 2008 

Circular Externa No. 003 

del 2015, numeral 5 

"Criterios de Valoración" y 

Decreto 1080 Artículo 

2.8.2.9.6. Custodia de 

archivos y documentos 

con valor histórico

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Actas de Reunión 

de Seguimiento
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Resolución 357 de 2008 

Circular Externa No. 003 

del 2015, numeral 5 

"Criterios de Valoración" y 

Decreto 1080 Artículo 

2.8.2.9.6. Custodia de 

archivos y documentos 

con valor histórico

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Actas de Concejo 

Superior de 

Política Fiscal - 

CONFIS

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Resolución 357 de 2008 

Circular Externa No. 003 

del 2015, numeral 5 

"Criterios de Valoración" y 

Decreto 1080 Artículo 

2.8.2.9.6. Custodia de 

archivos y documentos 

con valor histórico

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Cobro Coactivo 

Industria y 

Comercio

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Ley 1066 de 2006. Art 5.; 

Estatuto tributario Art. 820

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Cobro Coactivo 

por Sanción
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Ley 1066 de 2006. Art 5.; 

Estatuto tributario Art. 820

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Conciliaciones Bancarias
Conciliaciones 

bancarias
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 60 del Código de 

Comercio; Artículo 28 de 

la Ley 962 de 2005; 

Decreto 1080 de 2015. 

Art. 2.8.2.2.5.

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Estados Financieros Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Normas Internacionales 

de Contabilidad para el 

Sector Público (NICSP), 

Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 23. " Estados 

financieros consolidados" 

Circular externa 03 de 

2015, Numeral 5, criterios 

de valoración documental 

y Decreto 1080 Artículo 

2.8.2.9.6. Custodia de 

archivos y documentos 

con valor histórico

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Cobros Coactivos

Actos Administrativos

Actas



Informes de 

Gestión
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Digital

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe 

Estadístico en la 

Gestión Tributaria

Español Papel

DEsde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe Cierre 

Anual de 

Tesorería

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe Control 

de Deuda Pública
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Financieros
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inscripciones y reconomientos

Inscripción al 

Registo de 

Información 

Tributaria

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Acuerdo 43 de 2000 

Artículo 84 del acuerdo 43 

de 2000 (reserva solo 

frente terceros no 

autorizados) Decreto 624 

de 1989, Artículo 555

Ley 232 de 1995, (Artículo 

2 Literal e); Ley 962 de 

2005 Art 27; Decreto 

Nacional 1879 de 2008

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Inventarios 

Documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

Documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

Documentales de 

Archivo de 

Gestión

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes

Instrumentos Archivísticos



Impuestos de 

Industria y 

Comercio - 

Régimen Común

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

583 Y 585; Decreto 1080 

de 2015. Art. 2.8.2.2.5. Y 

Acuerdo 043 de 2000 

Articulo 341

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuestos de 

Industria y 

Comercio - 

Régimen 

Simplificado

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

583 Y 585; Decreto 1080 

de 2015. Art. 2.8.2.2.5. Y 

Acuerdo 043 de 2000 

Articulo 341

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuesto Predial 

Excención JAC - 

Iglesia. 

Español

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

583 Y 585; Decreto 1080 

de 2015. Art. 2.8.2.2.5. Y 

Acuerdo 043 de 2000 

Articulo 341

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuesto Predial 

Unificado
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

632; Ley 962 de 2005 Art. 

46; Ley 1819 de 2016. Art 

304; Decreto 1080 de 

2015. Art. 2.8.2.2.5

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuesto de 

Publicidad 

Exterior Visual

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

632; Ley 962 de 2005 Art. 

46; Ley 1819 de 2016. Art 

304; Decreto 1080 de 

2015. Art. 2.8.2.2.5

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuestos de 

Delineación 

Urbana

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

583 Y 585; Decreto 1080 

de 2015. Art. 2.8.2.2.5. Y 

Acuerdo 043 de 2000 

Articulo 341

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuestos de 

Sobretasa a la 

Gasolina

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

 Decreto 624 de 1989, 

Estatuto Tributario Art. 

583 Y 585; Decreto 1080 

de 2015. Art. 2.8.2.2.5. Y 

Acuerdo 043 de 2000 

Articulo 341

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Libro Diario Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 60 del Código de 

Comercio; Artículo 28 de 

la Ley 962 de 2005; 

Decreto 1080 de 2015. 

Art. 2.8.2.2.5.

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Impuestos

Libros Contables Principales



Libro Mayor y 

Balances
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 2649 de 1993. 

Artículo 134. " 

Conservación y 

disposición final de los 

libros contables" Circular 

externa 03 de 2015, 

Numeral 5, criterios de 

valoración documental y 

Decreto 1080 Artículo 

2.8.2.9.6. Custodia de 

archivos y documentos 

con valor histórico

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Comprobantes de 

Egreso
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 60 del Código de 

Comercio; Artículo 28 de 

la Ley 962 de 2005; 

Decreto 1080 de 2015. 

Art. 2.8.2.2.5.

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Ajustes Contables Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 60 del Código de 

Comercio; Artículo 28 de 

la Ley 962 de 2005; 

Decreto 1080 de 2015. 

Art. 2.8.2.2.5.

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Ordenes de Pago 

sin Situación de 

Fondo

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 60 del Código de 

Comercio; Artículo 28 de 

la Ley 962 de 2005; 

Decreto 1080 de 2015. 

Art. 2.8.2.2.5.

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias

Libros Contables Principales

Movimientos Contables



Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Electrónico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Contabilidad

Dirección de 

Contabilidad

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan de Acción Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Anual 

Mensualizado de 

Caja

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Secretaría de 

Hacienda

Secretaría de 

Hacienda
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Financiero Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Peticiones, Quejas, 

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias

Planes



Plan Marco Fiscal 

de Mediano Plazo
Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Operativo 

Anual de 

Inversión. (POAI).

Español Papel, Digital

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Certificado de 

Disponibilidad 

Presupuestal CDP

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Certificado de 

Registro 

Presupuestal 

CRP.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Presupuesto

Dirección de 

Presupuesto
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Procesos
Proceso de 

Gestión Tributaria
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 624 de 1989 

Estatuto Tributario 

nacional

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio. (reserva solo frente a actos 

administrativos de determinacion)

Parcial Febrero 2019 15 Años

Libro Radicador 

de 

Correspondencia

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 1080 de 2015, en 

su Artículo 2.8.2.2.5.; 

Acuerdo 004 de 2013

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

Libro de 

Consecutivos de 

Resoluciones

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Impuestos
Dirección de Impuestos

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Decreto 1080 de 2015, en 

su Artículo 2.8.2.2.5.; 

Acuerdo 004 de 2013

Datos sensibles concernientes a la seguridad 

del municipio.
Parcial Febrero 2019 15 Años

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Acciones Constitucionales 
Acciones de 

Tutela 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 y 

19

Ley 1266 de 2008 - 

Decreto Reglamentario 

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario 

Ley 1437 de 2011 

concordante 

Ley 1755 de 2015 - 

Decreto: 2591 de 1991

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE SALUD

Planes

Presupuestos

Registro y Control

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 



Actas de Comité 

de Estadísticas 

Vitales.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2011 

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Actas de Comité 

de Participación 

Comunitaria 

COPACO.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2011  - 

Decreto Reglamentario  

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto Reglamentario  

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Actas de Comité 

de Vacunación.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución polìtica de 

Colombia 1991, artículo 

79 Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto Reglamentario 

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

 Todas las personas tienen

 derecho a gozar de un ambiente sano

 y el Estado tiene el deber de proteger la

 diversidad e integridad del ambiente. La

 información que, al divulgarse, cause un

 daño a este bien público sería reservada.

Parcial Febrero 2019 15 Años

Actas 



Actas de Comité 

de Vigilancia 

Epidemiológica.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución polìtica de 

Colombia 1991, artículo 

79

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario   

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto Reglamentario 

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

 Todas las personas tienen

 derecho a gozar de un ambiente sano

 y el Estado tiene el deber de proteger la

 diversidad e integridad del ambiente. La

 información que, al divulgarse, cause un

 daño a este bien público sería reservada.

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de comité 

Red de Protección 

y Apoyo Social en 

Salud Mental.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Constitución polìtica de 

Colombia 1991, artículo 

79 

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto Reglamentario 

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

 Todas las personas tienen

 derecho a gozar de un ambiente sano

 y el Estado tiene el deber de proteger la

 diversidad e integridad del ambiente. La

 información que, al divulgarse, cause un

 daño a este bien público sería reservada.

Total Febrero 2019 15 Años

Actas de Consejo 

Territorial de 

Salud Ambiental.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2011 

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Actas de Consejo 

Territorial de 

Seguridad Social 

en Salud.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 y 

19

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Actas 



Actas de Reunión 

de Seguimiento.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 y 

19

Decreto 214 de 2017, Art. 

34, Númeral 31

Las demas que sean asignadas por la ley y de 

acuerdo con las necesidades del servicio y la 

naturaleza de la dependencia 

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Actas Subcomité 

de Asistencia y 

Atención a 

Víctimas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 y 

19

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario  

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto Reglamentario 

Articulo 65 de la ley 101 

de 1993

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Actas de 

Veedurías. 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 y 

19

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Actos Administrativos 
Circulares 

Normativas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Circulares 
Circulares 

Informativas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Instrumentos Archivisticos 

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Modelos Integrales de Salud

Seguimiento 

Modelo Integrado 

de Planeación y 

Gestión Integral - 

MIPG.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas 

Indicadores



Peticiones, Quejas,  

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias.

Peticiones, 

Quejas,  

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias.

Español
Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan 

Anticorrupción y 

Atención al 

Ciudadano.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Riesgo 

Institucional.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Estratégico 

de 

Comunicaciones 

en Salud.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Integral de 

Atención en 

Salud.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Procesos 

Sancionatorios.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 95 de la Ley

734 de 2002,

Las actuaciones disciplinarias

son reservadas hasta que se formule el pliego 

de cargos o la providencia que ordene el 

archivo definitivo.

Total Febrero 2019 15 Años

Procesos 

Ordinarios de 

Policía.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 19

Artículo 95 de la Ley

734 de 2002,

Las actuaciones disciplinarias

son reservadas hasta que se formule el pliego 

de cargos o la providencia que ordene el 

archivo definitivo.

Total Febrero 2019 15 Años

Proyecto de 

Atención en 

Salud.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Proyectos de 

Inversión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Despacho-Secretarìa 

de Salud

Despacho-Secretarìa 

de Salud
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Proyecto para la 

Financiación al 

Aseguramiento 

del Régimen 

Subsidiado.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Planes 

Procesos 

Informes 



Promociòn en Salud Pùbica
Cuadrantes 

Saludables.
Español Digital

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Digital

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Licencia de 

Inhumación.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Licencia de 

Exhumación
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019

Programa de 

Convivencia 

Social y Salud 

Mental.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Programa de 

Salud Ambiental.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Instrumentos Archivisticos 

Lincencias 

Programas 



Programa de 

Salud y Ámbito 

Laboral.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18 Y 

19

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario 

Ley 1306 de 2009

 Decreto 227 de 2009

Ley 1438 de 2011 

Ley 1566 de 2012 

Ley 1616 de 2013 

Ley 1751 de 2015 

 Ley 1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de 

Seguridad 

Alimentaria y 

Nutricional.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de 

Sexualidad, 

Derechos 

Sexuales y 

Reproductivos – 

SSR.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de Vida 

Saludable y 

Condiciones no 

Transmisibles – 

Crónicos.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programas 



Programa de Vida 

Saludable y 

Condiciones no 

Transmisibles - 

Salud Oral.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de Vida 

Saludable y 

Enfermedades 

Transmisibles - 

AIEPI.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de Vida 

Saludable y 

Enfermedades 

Transmisibles - 

PAI.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009;  - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

De igual manera La ficha de notificación es para 

fines de vigilancia en salud pública y todas las 

entidades que participen en el proceso deben 

garantizar la confidencialidad de la información 

Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de Vida 

Saludable y 

Enfermedades 

Transmisibles - 

Vigilancia 

Epidemiológica.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012  

Decreto Reglamentario 

Ley 1306 de 2009; 

Decreto 227 de 2009

Ley 1438 de 2011 

Ley 1566 de 2012 

Ley 1616 de 2013 

Ley 1751 de 2015 

 Ley 1753 de 2015

  Resolución 518 de 2015

La presente ley tiene por objeto desarrollar el 

derecho constitucional que tienen todas las 

personas a conocer, actualizar y rectificar las 

informaciones que se hayan recogido sobre 

ellas en bases de datos o archivos, y los demás 

derechos, libertades y garantías 

constitucionales a que se refiere el artículo 15 

de la Constitución Política; así como el derecho 

a la información consagrado en el artículo 20 de 

la misma.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programas 



Programa de Vida 

Saludable y 

Enfermedades 

Transmisibles -TB- 

LEPRA-VIH.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009; - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

  Resolución 518 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

 

 De igual manera La ficha de notificación es 

para fines de vigilancia en salud pública y todas 

las entidades que participen en el proceso 

deben garantizar la confidencialidad de la 

información Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa en 

Salud Pública en 

Emergencias y 

Desastres.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009; - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

  Resolución 518 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

 

 De igual manera La ficha de notificación es 

para fines de vigilancia en salud pública y todas 

las entidades que participen en el proceso 

deben garantizar la confidencialidad de la 

información Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa 

Estrategia 

Cuadrantes 

Saludables.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Direcciòn en Salud 

Pùblica

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 - 

Decreto Reglamentario - 

Ley 1712 de 2014 - 

Decreto ReglamentarioLey 

1306 de 2009; Decreto 

227 de 2009; - Ley 1438 

de 2011 - Ley 1566 de 

2012 - Ley 1616 de 2013 - 

Ley 1751 de 2015 - Ley 

1753 de 2015

  Resolución 518 de 2015

De acuerdo a la Resolucion 1995 de 1999 del 

Minicisteriio de Salud la historia clinica es un 

documento provado, obligatorio y simetido a 

reserva. Esta informacion solo puede ser 

conocida por terceros previa autorizacion de 

paciente o en los casos previstos por la ley.

 

 De igual manera La ficha de notificación es 

para fines de vigilancia en salud pública y todas 

las entidades que participen en el proceso 

deben garantizar la confidencialidad de la 

información Ley 1273 de 2009 y 1266 de 2009

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programa de 

Promociones y 

Afiliación al 

Sistema de Salud.

Español Papel y Digital

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Programas 



Reportes

Reportes 

Régimen 

Subsidiado.

Español
Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Seguimientos

Seguimientos 

Sanitarios en 

Prestadores de 

Salud

Español Papel y Digital

Desde la 

creación del 

documento

Direccòn de 

Aseguramiento

Direccòn de 

Aseguramiento
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Acciones Constitucionales 
Acciones de 

Tutela
Español

Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social 

y Participación 

Comunitaria

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social y 

Participación 

Comunitaria

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe a la Alta 

Dirección.
Español Digital

Desde la 

creación del 

documento

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social 

y Participación 

Comunitaria

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social y 

Participación 

Comunitaria

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español
Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Instrumentos  Archivìsticos

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 

SC-02-F09
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Planes

Plan de 

Intervención 

Social.

Español Papel  

Desde la 

creación del 

documento

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social 

y Participación 

Comunitaria

Despacho Secretaría 

de Desarrollo Social y 

Participación 

Comunitaria

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Actas 

Actas de 

Inspección y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Circulares
Circulares 

Informativas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Reconocimiento 

Junta 

Administrativa 

Local - JAL.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Inscripciòn y 

Reconocimientos 



Reconocimiento 

Junta de Acción 

Comunal - JAC

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Total Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, Quejas,  

Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias.

Peticiones, 

Quejas,  

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias.

Español Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Dirección de 

Participación 

Comunitaria

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Programa Adulto 

Mayor.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Inscripciòn y 

Reconocimientos 

Programas



Programa Adulto. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa 

Familias en 

Acción.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa Etnias y 

Poblacionales 

Especiales.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa Juntos 

con Nuestros 

Niños, Niñas y 

Adolescentes – 

NNA.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programas



Programa Juntos 

Formando 

Primera Infancia.

Español
Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa 

Juventud 

Generación de la 

Paz.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa Mujer y 

Género.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa 

Población con 

Discapacidad.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programas



Programa 

Productividad y 

Emprendimiento.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programa 

Seguridad 

Alimentaria.

Español
Papel y 

Electrònico

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

Programas 

Víctima de 

Conflicto Armado.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento

Dirección de 

Proyectos Especiales

Dirección de Proyectos 

Especiales

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1581 de 2012 

Se entiende por datos sensibles aquellos que 

afectan la intimidad del Titular o cuyo uso 

indebido puede generar su discriminación, tales 

como aquellos que revelen el origen racial o 

étnico, la orientación política, las convicciones 

religiosas o filosóficas, la pertenencia a 

sindicatos, organizaciones sociales, de 

derechos humanos o que promueva intereses 

de cualquier partido político o que garanticen 

los derechos y garantías de partidos políticos 

de oposición así como los datos relativos a la 

salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Se pueden 

entregar datos 

básicos

Febrero 2019 Ilimitado 

CÓDIGO

VERSIÓN 

DD MM AA

1 2 2019

TRD SERIES / Nombre o 

Título de la Categoria 

Información

TRD SUBSERIE / 

Nombre o Título 

de la 

Información

Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Fecha de la 

Generación de 

la Información

Nombre del 

responsable de la 

producción de la 

información

Nombre del 

responsable de la 

información

Objetivo 

legítimo de 

la excepción

Fundamento 

Constitucional o Legal
Fundamento jurídico de la excepción

Excepción 

Total o Parcial

Fecha de la 

clasificación

Plazo de la 

clasificación o 

reserva

Actas de Junta 

Municipal de 

Educación.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educacion y cultura

Secretaria de 

Educacion y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

SC-02-F09

1

FECHA DE APROBACIÓN 

FORMATO DE INDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA - SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

ACTAS

Programas

ALCALDÍA MUNICIPAL DE SOACHA 



Actas de Comité 

de Cobertura.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cobertura 

educativa

Area de cobertura 

educativa
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Actas de Comité 

de Convivencia.  
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area administrativa y 

financiera

Area administrativa y 

financiera

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Resolución 652 de 2012, 

Resolución 1356 de 2012
 El derecho de toda persona a la intimidad

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Actas de Consejo 

Municipal de 

Cultura de 

Soacha.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

ACTOS ADMINISTRATIVOS. Resolución Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educacion y cultura

Secretaria de 

Educacion y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes a la Alta 

Dirección.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educacion y cultura

Secretaria de 

Educacion y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Seguimiento 

Planes.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de Juridica Area de Juridica N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de Inpecciòn y 

Vigilancia

Area de Inpecciòn y 

Vigilancia
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes de 

Gestión.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area calidad 

educativa
Area calidad educativa N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informe al 

Sistema de 

Información 

Matricula.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cobertura 

educativa

Area de cobertura 

educativa
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Estadísticos 

Instituciones 

Educativas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cobertura 

educativa

Area de cobertura 

educativa
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes Entes de 

Control y 

Vigilancia.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de inspecciòn y 

vigilacion

Area de inspecciòn y 

vigilacion
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

educaciòn y cultura

Secretaria de 

educaciòn y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de Planeaciòn Area de Planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de inspeccion y 

vigilancia

Area de inspeccion y 

vigilancia
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS.

ACTAS

INFORMES



Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de Jurìdica Area de Jurìdica N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

AREA CALIDAD 

EDUCATIVA
Area Calidad Educativa N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Informes 

Estadísticos 

Instituciones 

Educativas.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de Cobertura 

educativa

Area de Cobertura 

educativa
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventarios 

documentales de 

Archivo de 

Gestión.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area administrativa y 

financiera

Area administrativa y 

financiera
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Inventario 

Colección 

Bibliográfica.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educaciòn y cultura

Secretaria de 

Educaciòn y cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Peticiones, 

Quejas, 

Reclamos, 

Sugerencias y 

Denuncias

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de calida 

educativa

Area de calida 

educativa

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1266 de

2008 - Decreto

Reglamentario

Ley 1581 de

2012- Decreto

Reglamentario

Ley 1437 de

2011

concordante

Ley 1755 de

2015.

"Constitución

Política,

Artículo 23, 86

y 209.

Dentro de estos documentos existen datos 

personales del individuo que instaura la o las 

Peticiones, Quejas,  Reclamos, Sugerencias y 

Denuncias. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Parcial Febrero 2019 Ilimitado 

Plan de Acción. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educaciòn y cultura

Secretaria de 

Educaciòn y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Anual de 

Adquisiciones 
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

INSTRUMENTOS 

ARCHIVÍSTICOS.

PETICIONES, QUEJAS,  

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

PLANES 



Plan de Acción. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan de Desarrollo 

Educativo.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Indicativo. Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Plan Operativo 

Anual de 

Inversión. (POAI)

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de planeaciòn Area de planeaciòn N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

  Plan Territorial 

de Formación 

Docente.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area calidad 

educativa
Area calidad educativa N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Libro de 

Consecutivos de 

Resoluciones.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Secretaria de 

Educaciòn y cultura

Secretaria de 

Educaciòn y cultura
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Control Cupos 

Educativos 

Oficiales 

Asignados.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area cobertura 

educativa

Area cobertura 

educativa
N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

Préstamo de 

Libros Bibliotecas.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PROCESOS.

Procesos de 

Evaluaciones a 

Estudiantes - 

SIEE.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area calidad 

educativa
Area calidad educativa

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

PRUEBAS POR 

APLICACIÓN.

Analisis Pruebas 

Saber Pro.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area calidad 

educativa
Area calidad educativa N/A N/A N/A N/A Febrero 2019 N/A

PLANTA DE PERSONAL.
Planta de 

personal.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area administrativa y 

financiera

Area administrativa y 

financiera

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Programa de 

Bienestar Social e 

Incentivos.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area administrativa y 

financiera

Area administrativa y 

financiera

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

PLANES 

REGISTRO Y CONTROL.

PROGRAMAS.



Programa 

Capacitación 

Artístico y 

Cultural.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Programa de 

Emprendimiento 

Cultural.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Programa 

festivales.
Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Programa 

Portafolios de 

Estímulos.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

Programa 

Sistema Municipal 

de Cultura.

Español Papel

Desde la 

creación del 

documento 

Area de cultura Area de cultura

Ley 1712 de 

2014, 

Artículo 18

Ley 1755 de 2015, 

Artículo 24. 

“El derecho de toda persona a la intimidad” 

Los que involucren derechos a la privacidad e 

intimidad de las personas, incluidas en las hojas 

de vida, la historia laboral y los expedientes 

pensionales y demás registros de personal que 

obren en los archivos de las instituciones 

públicas o privadas, así como la historia clínica.

Se pueden 

entregar datos 

basicos

Febrero 2019 Ilimitado

PROGRAMAS.


